


представители). Все иные лица являются посторонними (далее посетители). 

1.7. Пропускной режим характеризуется сочетанием проверки документов, 

удостоверяющих личность и метода визуального контроля (узнавание лица, определение 

его принадлежности к определённой группе людей, в данном случае по отношению к 

конкретному ДОУ) 

1.8. Выполнение требований Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме 

обязательно для всех работников ДОУ, постоянно или временно работающих в детском 

саду, воспитанников и их родителей (законных представителей), всех юридических и 

физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим 

причинам на территории или в здании дошкольного образовательного учреждения 

1.9. Данное Положение об организации пропускного и внутриобъектового режима в ДОУ в 

обязательном порядке доводится до сведения всех сотрудников детского сада. Родители 

(законные представители) воспитанников знакомятся с текстом положения на официальном 

сайте ДОУ, либо на стенде, который расположен на вахте (центральный основной вход 

в здание). 

1.10. Нарушения требований настоящего Положения о пропускном и внутриобъектовом 

режиме в ДОУ влекут за собой дисциплинарную ответственность, если мотивация, тяжесть 

и последствия нарушений не предусматривают согласно законодательству Российской 

Федерации иной, более строгой ответственности. 

2. Основные понятия 

2.1. Пропускной режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью правил, мероприятий 

и процедур, исключающий возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда 

(выезда) автотранспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект и 

с объекта. 

 2.2. Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий 

и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте, в соответствии с требованиями 

внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, обеспечивающий 

безопасность работников, воспитанников, материальных ценностей и конфиденциальной 

информации.  

2.3. Противодействие терроризму - деятельность органов государственной власти и 

органов местного самоуправления, а также физических и юридических лиц по:  

 предупреждению терроризма, в том числе по выявлению и последующему устранению 

причин и условий, способствующих совершению террористических актов (профилактика 

терроризма);  

 выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию 

террористического акта (борьба с терроризмом).  

2.4. Основные принципы обеспечения безопасности: 

  соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина; 

  законность;  

 приоритет предупредительных мер в целях обеспечения безопасности;  

 взаимодействие органов государственной власти с гражданами в целях обеспечения 

безопасности. 

2.5. Антитеррористическая защищенность объекта (территории) - состояние 

защищенности здания, строения, сооружения, иного объекта, места массового пребывания 

людей, препятствующее совершению террористического акта. 



3. Ответственные лица за обеспечение, организацию, кон контроль и соблюдение 

пропускного и внутриобъектового режима 

3.1. Ответственным за обеспечение пропускного и внутриобъектового режима в 

дошкольном образовательном учреждении является заведующий дошкольным 

учреждением. 

3.2. Охрану ДОУ в дневное время (с 6.00 – 18.00) осуществляет охранное предприятие, в 

ночное время - сторожем (с 18.00 до 6.00).  В выходные и праздничные - сторожем.  

4.Пропускной режим 

4.1. Цель и организация пропускного режима.  

4.1.1. Цель пропускного режима – осуществление совокупности мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных 

средств, провоза (проноса) имущества на территорию ДОУ. 

4.2. Порядок пропуска воспитанников и их родителей, работников ДОУ и посетителей. 

4.2.1. Вход воспитанников в МБДОУ осуществляется в сопровождении родителей 

(законных представителей). 

4.2.2. Посетители (посторонние лица) пропускаются в ДОУ на сновании предъявленного 

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией ФИО 

в «Журнале регистрации посетителей». 

4.2.3. Проход родителей, сопровождающих детей и забирающих их из ДОУ 

осуществляется без записи в «Журнале регистрации посетителей» и предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. 

4.2.4. Проход родителей при проведении родительских собраний и праздничных 

мероприятий осуществляется по списку, с предъявлением родителями документа, 

удостоверяющего личность, без регистрации данных в «Журнале регистрации 

посетителей». 

4.2.5. Педагогические работники и прочий персонал ДОУ пропускаются на территорию 

ДОУ без записи в «Журнале регистрации посетителей». 

4.2.6. Нахождение сотрудников на территории ДОУ после окончания рабочего дня 

без соответствующего разрешения руководства запрещается. 

4.2.7. При выполнении в ДОУ строительных и ремонтных работ допуск рабочих 

осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с заведующим. 

4.2.8 Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ДОУ по служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность и 

по согласованию с заведующим ДОУ или лицом его заменяющим, о чём делается запись в 

«Журнале регистрации посетителей». 

4.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание ДОУ после 

проведения их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание 

(алкогольная продукция, вредные вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики 

и т.п.) 

 

5. Внутриобъектовый режим 

5.1. Цели, элементы внутриобъектового режима 

5.1.1. Целями внутриобъектового режима являются: 

- создание условий для выполнения своих функций работникам и посетителям ДОУ; 

- поддержание порядка в зданиях, помещениях, на внутренних и прилегающих к ним 



территориях, обеспечение сохранности материальных ценностей; 

- обеспечение комплексной безопасности ДОУ; 

- соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной и 

антитеррористической безопасности. 

5.1.2. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы 

безопасности ДОУ и включает в себя: 

- обеспечение учебно-воспитательного процесса; 

- закрепление за отдельными сотрудниками служебных, специальных помещений и 

технического оборудования; 

- назначение лиц ответственных за пожарную и антитеррористическую безопасность 

служебных, специальных, производственных и складских помещений; 

- определение мест хранения ключей от служебных и специальных помещений, порядка 

пользования ими; 

- определение порядка работы с техническими средствами охраны (охранно-пожарная 

сигнализация, системы видеонаблюдения, кнопка тревожной сигнализации и т.п.); 

- организацию действий персонала ДОУ и посетителей в кризисных ситуациях. 

6. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных бригад, 

машин скорой помощи. 

6.1. Въезд и парковка на территорию ДОУ частных автомашин — запрещены. 

6.2. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается 

автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб; скорой медицинской помощи, 

пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел, службы электросетей 

при вызове их администрацией учреждения; 

6.3. Допуск и парковка на территории ДОУ разрешается автомобильному транспорту 

обслуживающих организаций (поставка продуктов, игрушек, канцелярских товаров, 

моющих средств и др.) на основании договора и документов на поставку; 

6.4. Ответственный за пропуск машин обслуживающих ДОУ – Представитель охранной 

организации (охранник). 

6.5. В случае наличия в автотранспорте пассажира, к нему предъявляются требования по 

пропуску в ДОУ посторонних лиц.  

7. Обязанности администрации и работников, родителей и посетителей при 

осуществлении пропускного и внутриобъектового режима в ДОУ 

7.1. Заведующий детским садом обязан: 

 определить порядок контроля и ответственных лиц за организацию контрольно-

пропускного режима, ежедневный осмотр состояния ограждения, закрепленной 

территории, здания, сооружений, контроль доставки в детский сад продуктов 

питания, товаров и имущества, содержания игровых площадок; 

 издать приказы и инструкции по организации охраны, осуществлению контрольно-

пропускного режима в детском саду, организации работы по безопасному 

обеспечению образовательного процесса в детском саду на учебный год; 

 заключить договора на охрану; монтаж и обслуживание тревожной кнопки; об 

оказании услуг по оперативному реагированию на сообщения о срабатывании 

комплекса технических средств «тревожной» сигнализации на объектах, 

подключенных к ПЦО УВО № 4 - филиала ФГКУ «УВО Войск национальной 



гвардии по ДНР» в целях обеспечении безопасности детского сада как объекта 

охраны. 

 вносить изменения в Положение об организации пропускного и внутриобъектового 

            режима для улучшения работы контрольно-пропускного режима в дошкольном 

           образовательном учреждении; 

 осуществлять оперативный контроль за выполнением настоящего Положения, 

             работой ответственных лиц и т.д. 

7.2. Заместитель заведующего по административно- хозяйственной работе обязан: 

 в отсутствии заведующего исполнять его обязанности при осуществлении 

             пропускного и внутриобъектового режима детского сада; 

 требовать от работников образовательного учреждения соблюдения правил 

безопасности и соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на 

территории и в здании дошкольного образовательного учреждения. 

  обеспечить рабочее состояние системы освещения; 

  обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

  обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, 

крыши; 

 

 7.3. Сторож обязан постоянно в течение дежурства: 

 осуществлять обход всей территории ДОУ, осмотр построек; 

 производить внешний осмотр здания на предмет закрытия окон и выключенного 

                освещения; 

 не допускать посещение ДОУ посторонними лицами, их нахождение на 

территории.  Калитка и ворота должны быть закрытыми. 

 при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 

                 подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями                                            

по предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по 

пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей и т. д.); 

  исключить доступ в ДОУ воспитанников и их родителей, посетителей в рабочие              

дни с 18.00 до 06.00, работников ДОУ - до 6.00, а также в выходные и праздничные 

дни (за исключением лиц, допущенных по                                                            

письменному разрешению заведующего). 

     о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в «Журнале несения 

                дежурства сторожей». 

  

7.4. Представитель охранной организации (охранник) обязан: 

 осуществлять пропуск родителей с детьми через центральную калитку ДОУ; 

 осуществлять пропуск сотрудников детского сада; 

 осуществлять пропуск посетителей, прибывающих на приём к заведующей ДОУ по  

            предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учета 

            посетителей (в другие дни - с разрешения заведующей по предварительной 

            договоренности); 

 осуществлять пропуск должностных и других лиц, представителей 



           контролирующих органов, посещающих детский сад по служебной                           

необходимости, при предъявлении этими лицами удостоверений и с записью в 

журнале посетителей; 

 проверять территорию и помещения на предмет безопасности; 

 реагировать на срабатывание охранной сигнализации, незамедлительно сообщая о 

происшествии в соответствующие службы и руководству ДОУ; 

  принимать меры по предотвращению и пресечению правонарушений на территории 

ДОУ согласно должностной инструкции; 

 контролировать соблюдение порядка и правил внутреннего распорядка 

сотрудниками и посетителями ДОУ; 

 в случае возникновения чрезвычайных ситуаций действовать в соответствии с 

инструкциями по обеспечению безопасности; 

 осуществлять контроль допуска на территорию транспортных средств, аварийных 

бригад, машин скорой помощи с записью в соответствующий журнал. 

7.5. Кладовщик обязан: 

 предоставить заведующему ДОУ и в пункт охраны: копии документов, 

удостоверяющих личность и регистрацию водителей автотранспорта, 

поставляющих продукты; 

 предоставить заведующему детским садом копии документов на автотранспорт, 

            доставляющий продукты и график поставки продуктов; 

 осуществлять контроль допуска автотранспорта, привозящий продукты, строго по 

           графику и соответственно документации. 

    7.6. Работники (педагогический и обслуживающий персонал) ДОУ обязаны: 

 проводить предварительную визуальную проверку рабочих мест и подсобных 

             помещений, мест проведения занятий и прогулок с детьми, на предмет обнаружения 

             посторонних лиц, взрывоопасных и посторонних предметов; 

 в случае обнаружения нарушений немедленно поставить в известность 

администрацию детского сада и действовать в соответствии с инструкцией по 

обеспечению безопасности в детском саду или указанием заведующего ДОУ, его 

заместителей по административно-хозяйственной части и по безопасности; 

 при проветривании помещений, контролировать открытые окна, от 

несанкционированного проникновения через окно постороннего человека, или 

брошенного в открытое окно подозрительного предмета; 

 воспитатели групп обязаны отдавать детей только родителям (законным 

представителям). В отдельных случаях по заявлению родителей (законных 

представителей), воспитатель ДОУ может отдать ребёнка совершеннолетнему 

близкому родственнику, при наличии заявления на имя заведующего, при этом 

воспитатель должен знать этого человека лично. 

 работники групп, прачечной, пищеблока должны следить за основными и 

запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор или ключ) и исключать 

проход работников, родителей (законных представителей) воспитанников и 

посетителей через данные входы; 

 при приемке продуктов, материалов, мебели и других товаров, неотлучно 

             находиться у открытой двери; 



 в помещениях 1 этажа здания двери автономных выходов держать закрытыми 

изнутри на щеколды (ключ) в рабочее время, по окончании рабочего дня двери 

закрывать на ключ. 

 

7.7. Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

 приводить и забирать детей лично или информировать о доверенных лицах, которые 

будут забирать ребенка (с предоставлением информации о данных лицах: 

паспортные данные, контактный телефон, место проживания); 

 осуществлять вход на территорию ДОУ и выход из него только через центральную 

калитку;  

 при входе на территорию ДОУ проявлять бдительность и не пропускать 

посторонних лиц (либо сообщать о них сотрудникам ДОУ); 

 соблюдать правила пропускного режима, требования инструкции по 

антитеррористической безопасности и защите персонала и воспитанников 

образовательного учреждения в здании и на территории ДОУ. 

 

7.8. Посетители обязаны: 

 связаться по телефону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного 

образовательного учреждения; 

 после входа в здание ДОУ следовать чётко в направлении места назначения; 

 после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении 

               центрального выхода; 

 не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д. 

 представляться если работники дошкольного образовательного учреждения 

интересуются личностью и целью визита. 

7.9. Работникам ДОУ запрещается: 

 нарушать настоящее Положение об организации пропускного и внутриобъектового 

режима в детском саду; 

 нарушать инструкцию о мерах пожарной безопасности в ДОУ, инструкции по 

гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей; 

 оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование дошкольного 

образовательного учреждения; 

 оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.; 

 впускать на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения 

неизвестных лиц и лиц, не находящихся в образовательных отношениях 

(родственники, друзья, знакомые и т.д.); 

 оставлять без сопровождения посетителей детского сада; 

 находиться на территории и в здании дошкольного образовательного учреждения 

внерабочее время, выходные и праздничные дни. 

 

7.10. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается: 

 нарушать настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме в ДОУ; 

 оставлять без сопровождения или присмотра своих детей; 

 двигаться по территории детского сада в зимний период, отпуская ребёнка одного 



             до калитки, до центрального входа; 

 оставлять открытыми двери в дошкольное образовательное учреждение и группу; 

 впускать в центральный вход подозрительных лиц; 

 входить в дошкольную образовательную организацию через запасные входы; 

 нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране 

             жизни и здоровья детей. 

 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме является локальным 

 актом ДОУ, принимается на Общем собрании работников и утверждается (либо вводится 

в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением. 

8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

8.3. Положение об организации контрольно-пропускного и внутриобъектового режима в 

ДОУ принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 

принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1 настоящего Положения. 

8.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 


